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山东理工大学档案馆 ：
兹介绍我单位         ，身份证号：                ，联系电话            ，因                       需要，前往你单位查阅关于         （被查人姓名）的            （档案类别，如新生录取花名册、学籍表、成绩单、毕业信息、调配表）档案。
（需附被查人身份证复印件一份）




单  位（盖章）：            

负责人（签字）：            

年   月   日
