归 档 电 子 文 件 登 记 表
表1

	文件

特征
	形成部门
	

	
	完成日期
	
	载体类型
	

	
	联系电话
	
	联系人
	

	设备环境特征
	硬件环境（硬件设备名称、网络服务器型号、制造厂商等）
	

	
	软件环境（软件型号、版本等）
	操作系统
	

	
	
	数据库系统
	

	
	
	相关软件（文字处理工具、文字浏览器、压缩或解密软件等）
	

	备注
	


归 档 电 子 文 件 登 记 表
                                                表2
	文件编号
	题 名
	形成时间
	文件版本代码

	文件类别代码

	载体编号
	保管期限
	备注

								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								
								

	


